Pravidla podavani a posuzovani oznameni o mozZném protipravnim jednani a podminky poskytovani
ochrany dle zdkona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt

CAST PRVNI
UVODNi USTANOVENI

Cl.1
Predmét Upravy

Tento pfedpis upravuje

a) prislusnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby uréené ve spolecnosti SEN development s.r.o.
(dale jen ,,SEN development”) k pfijimani a vyfizovani ozndmeni o mozném protipravnim jednani
podle zdkona ¢. 171/2023 Sh., o ochrané oznamovatelll (dale jen , ptislusna osoba“),

b) prava a povinnosti osoby, proti které oznameni o mozném protipravnim jednani podle zakona
o ochrané oznamovatelU (dale jen ,,0znameni”) sméruje (dale jen ,,dotéena osoba“)
a

c) povinnosti zaméstnance a osoby vykondvajici dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi nebo
stazZ ve spolecnosti SEN development pfi prijimani a vyfizovani oznameni (dale jen ,,0osoba zucastnéna
na prosetfovani).

Cl.2
PfisluSnost a ptisobnost

(1) Prislusna osoba pfrijima a vyfizuje oznameni, které podal zaméstnanec spolecnosti SEN development
nebo osoba vykondvajici v SEN development dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi nebo staz
(dale jen ,,oznamovatel®).

(2) Oznameni obsahuje informace o0 mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u
spolecnosti SEN development, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem zaméstnani, dobrovolnické ¢innosti, odborné praxe nebo staze ve spole¢nosti
SEN development a které

a) ma znaky trestného cCinu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespori 100 000 K¢,

c) porusuje zakon o ochrané oznamovatel(l nebo

d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti

1. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, financ¢nich produktl a
financnich trhd,

dané z pfijmu pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynos( z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
ochrany spotrebitele,

souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostredi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,
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11. ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich Gdajl, soukromi a bezpecénosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systéma,

13. ochrany finanénich zajma Evropské unie), nebo

14. fungovani vnitfniho trhu? véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.

(3) Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé.
Ozndmeni nemusi obsahovat Udaje podle véty prvni, pokud bylo poddno osobou, jejiz totoZnost je
pfislusné osobé znama.

(4) Za oznameni podle odstavce 1 se nepovaZuje ¢ast ozndmeni, ktera obsahuje

a) informace, jejichz oznameni by mohlo bezprosttedné ohrozit
1. svrchovanost, Gzemni celistvost a demokratické zéklady Ceské republiky,
2. vnitfni poradek a bezpecnost,
3. ve vétSim rozsahu Zivoty a zdravi osob,
4. ochranuinformaci o verejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpecénosti, ledaze je
zadavani téchto zakazek upraveno predpisem Evropské unie?,
5. plnéni mezinarodnich zavazkl v oblasti obrany,
6. vyznamné bezpecnostni operace,
7. bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo
b) informace o &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,
c) jejichz ozndmeni by predstavovalo poruseni povinnosti zachovavat mlc¢enlivost duchovnich v
souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného zpovédnimu tajemstvi®.

Cl.3
Postaveni prislusné osoby

(1) Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti prislusné osoby nesmi zavdavat divod
k pochybnosti o tom, Ze svou cinnost vykonava radné a nestranné.

(2) Prislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zplsobem, ktery by mafil
nebo ohroZoval jeji fadny vykon. Kontrola fddného vykonu Cinnosti pfislusné osoby nadrizenym
vedoucim zaméstnancem neni za soucasného zachovani pozadavku nestrannosti a divérnosti
informaci souvisejicich s ozndmenim podle tohoto vnitfniho predpisu prvni vétou dotcena.

1 Clanek 325 Smlouvy o fungovani Evropské unie.

2) €lanek 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie.

3)Naptiklad smérnice Evropského parlamentu a Rady 2009/81/ES ze dne 13. éervence 2009 o koordinaci postup pfi zadavani
nékterych zakdzek na stavebni prace, dodavky a sluzby zadavajicimi organy nebo zadavateli v oblasti obrany a bezpecnosti a o
zméné smérnic 2004/17/ES a 2004/18/ES.

4§ 7 odst. 1 pism. e) zakona &. 3/2002 Sb., o svobodé naboZenského vyzndni a postaveni cirkvi a ndbozenskych spole¢nosti a o
zméné nékterych zakonu (zdkon o cirkvich a naboZzenskych spoleénostech), ve znéni pozdéjsich predpisd.

Stranka 2z 7



CAST DRUHA
PRIJIMANI A VYRIZOVANi OZNAMENI

Cl. 4
Pfijimani oznameni
(1) Prislusna osoba pfijima ozndmeni pisemné na e-mailovou adresu nebo telefonicky. Ozndmeni Ize
zaslat také postou. Na Zadost oznamovatele pfijme pfislusna osoba ozndmeni osobné v pfimérené
Ihaté, nejdéle vsak do 14 dni ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal. Nelze-li InGtu dodrzet
z dlivod( na strané oznamovatele, poznamena pfislusna osoba tuto skutecnost do evidence.

(2) Pfislusna osoba pofidi o Ustnim oznameni zvukovou nahravku nebo zaznam, ktery vérné zachycuje
podstatu Ustniho ozndmeni. Zvukova nahravka mze byt pofizena pouze se souhlasem
oznamovatele. Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k zaznamu nebo ptepisu zvukové
nahravky vyjadril. Prislusna osoba pfilozi vyjadireni oznamovatele k zaznamu nebo prepisu.

Cl.5
Vyfizovani oznameni
(1) Prislusna osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni, nejdéle vsak do 7
dn( ode dne pfijeti ozndmeni. Véta prvni se nepoufije, jestlize prislusné osobé neni oznamovatel
znam, jestlize je zfejmé, Ze by takovym postupem byla prozrazena totoznost oznamovatele
anebo jestliZze o to oznamovatel pozadal.

(2) Pfislusna osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné vyrozumi
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti ozndmeni. V pfipadech skutkové
nebo pravné sloZitych Ize tuto Ihdtu prodlouZit aZz o 30 dnd, nejvyse vsak dvakrat. O prodlouzeni Ihity
a dlvodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét
pred jejim uplynutim. Véta druha odstavce 1 se pouzije obdobné.

(3) Pokud oznameni neobsahuje vSechny potfebné informace ¢i Udaje, vyzve pfislusnd osoba
oznamovatele k jejich doplnéni.

(4) Zjisti-li ptislusna osoba pfi posuzovani dlvodnosti, Ze nejde o oznameni dle zakona o ochrané
oznamovatell, bez zbytecného odkladu o tom vyrozumi oznamovatele.

(5) Neni-li pfi posuzovani divodnosti zjisténo protipravni jednani podle €l. 2 odst. 2, poudi pFislusna
osoba oznamovatele ve |hité podle odstavce 2 o pravu podat ozndmeni pfisluSnému orgdnu verejné
moci.

(6) Bylo-li pfi posuzovani dlivodnosti zjisténo mozné protipravni jednani, prislusna osoba, jeli to mozné
s ohledem na zachovani dlivérnosti totoZnosti oznamovatele a osoby podle ¢l. 8 odst. 2 pism. a) az h),
bez zbytecného odkladu navrhne MT SCE a SCE EC managerovi opatieni k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu.

(7) Pokud spolecnost SEN development neptijme opatieni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu
navriené pfislusnou osobou, pfijme jiné vhodné opatreni. O prijatém opatfeni neprodlené vyrozumi
pfislusnou osobu. Pfislusna osoba je povinna bez zbyte¢ného odkladu vyrozumét o pfijatém opatreni
oznamovatele.

(8) Timto predpisem neni dotéena povinnost poskytnout informace pfislusnym orgdndim verejné moci
podle jinych pravnich predpis.5
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Cl.6
Evidence a uchovavani oznameni
(1) Prislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci Gdajl o pfijatych oznamenich, a to v rozsahu
a) datum pfijeti oznameni,
b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Gdaje, z nichz je
mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li ji tyto Udaje znamy,
c) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace dotéené osoby, je-li ji jeji totoZnost zndma,
d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni pfislusSnou osobou a jeho vysledek,
e) navrZend a pfijata preventivni nebo ndpravna opatreni.

(2) PFislusna osoba uchovavd oznameni a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne
pfijeti oznameni.

(3) Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim a dokumentim uchovavanym podle odstavce 2 ma
pfistup pouze ptislusna osoba.

(4) Prislusna osoba je povinna pred vloZzenim do evidence oznameni a kazdy dokument souvisejici
s oznamenim zabezpedit zplsobem ,,prisné dlvérné“ a veskeré plvodni nezabezpecené dokumenty,
vcéetné emailové komunikace, odstranit.

Cl.7
Zpracovani osobnich udaja

(1) Na zpracovani osobnich Gdajl v souvislosti s ozndmenim se nevztahuje povinnost posouzeni vlivu
zpracovani osobnich Gdajli na ochranu osobnich udaja.

(2) Osobni udaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zdkladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c) obecného naftizeni
o ochrané osobnich udaji6 (dale jen ,,GDPR").

(3) Zvlastni kategorie osobnich udajl podle ¢l. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu k oznameni
zpracovavat na zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

(4) Informacni povinnost podle ¢l. 13 a 14 GDPR je tfeba plnit za sou¢asného zachovani dlvérnosti podle
tohoto vnitfniho predpisu.

(5) Vykon préva na pfistup k osobnim tdajim podle ¢l. 15 GDPR lIze subjektu udajl v souladu s ¢l. 23
GDPR umoznit pouze za predpokladu, Ze bude zachovéana dlvérnost totoznosti oznamovatele
a dalSich osob uvedenych v oznameni.

(6) Zadost o pfistup k osobnim udajiim tykajici se ozndmeni pfeda osoba povérend vykonem agendy
ochrany osobnich udajl k vyfizeni pfisluSné osobé.

5 Dle § 20 zakona o ochrané oznamovatell je prislusnd osoba o tom povinna pfedem vyrozumét oznamovatele s uvedenim
dlvod, pro které je povinna informaci o totoznosti poskytnout, a je povinna umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti
informace vyjadril.

6 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaju a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaja).
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(7) zjisti-li prislusna osoba, Ze v souvislosti s ozndmenim nejsou Zadné Uudaje vedeny nebo, Ze se uplatni
vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, Zadost bez dal$iho odlozi.

(8) Povinnost oznamit poruseni zabezpeceni osobnich Udajd subjektu Udajl se za soucasného zachovani
dlvérnosti podle tohoto vnitfniho predpisu vztahuje rovnéz na prislusnou osobu.

(9) Informace pro zaméstnance SEN development ohledné rozsahu zpracovani osobnich udajl jsou
dostupné v Registru zaznam{ o Cinnostech Zpracovéani Osobnich Udajt, ktery je dostupny na
intranetu SEN development.

CAST TRETI

OCHRANA PRED ODVETNYMI OPATRENiIMI A PRAVA A POVINNOSTI PRiISLUSNE OSOBY A DALSICH

0soB

Cl.8
Ochrana oznamovatele a dalSich osob

(1) Odvetnym opatifenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané oznamovatel(, které bylo
vyvoldno uéinénim oznameni a které oznamovateli nebo osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) mlze
zpUsobit Ujmu; pfi splnéni téchto podminek je odvetnym opatienim zejména

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
k)
1)

rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu uréitou,
zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho poméru,
zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti, d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista
predstaveného,

uloZeni kdrného opatteni nebo kazeriského trestu,

snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

preloZeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

neumoznéni odborného rozvoje,

zména pracovni nebo sluzebni doby,

vyzadovani |ékafského posudku nebo pracovné |ékarské prohlidky,

vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

zasah do prava na ochranu osobnosti.

(2) Odvetnému opatreni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani ozndmeni nebo posouzeni jeho divodnosti,

osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

osoba oznamovatelem ovladan3,

pravnickd osoba, v niz ma oznamovatel Ucast, osoba ji ovladajici, ji ovladana osoba nebo
osoba, kterd je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,
pravnicka osoba, jejihoz voleného orgdnu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici,
ovladana nebo osoba ovlddana stejnou ovladajici osobou,

osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2
odst. 3 a 4 zakona o ochrané oznamovateld, nebo

svérensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f)
zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo
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pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera podstatnym zplsobem zvysi
majetek svérenského fondu smlouvou nebo poftizenim pro pfipad smrti.

(3) Mél-li oznamovatel opravnéné dlivody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni
poruseni podle €l. 2 odst. 2, nepovaZuje se ozndmeni za poruseni bankovniho tajemstvi, smluvni
povinnosti mléenlivosti, povinnosti ml¢enlivosti podle dafiového fadu ani povinnosti zachovavat
mléenlivost podle pravnich predpis upravujicich praci nebo jinou obdobnou ¢innost, s vyjimkou
povinnosti uvedené v § 3 odst. 1 zdkona o ochrané oznamovateld.

(4) Ozndmeni a jednani oznamovatele nebo osoby podle odstavce 2 pism. a) az h) v souvislosti se
zjistovanim informaci, které se pozdéji staly obsahem oznameni, se nepovazuje za poruseni smluvni
nebo zakonné povinnosti, s vyjimkou pfipad, kdy je jednanim v souvislosti se zjistovanim takovych
informaci spachan trestny ¢in; to neplati, pokud oznamovatel nebo osoba podle odstavce 2 pism. a)
az h) neméli opravnény divod se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni poruseni podle
¢l. 2 odst. 2. Tim neni dotéeno ustanoveni odstavce 3.

Cl.9
Opravnéni prislusné osoby

(1) PFislusnd osoba je pfi posuzovani dlivodnosti oznameni opravnéna

a) pozadovat sdéleni idajl a predloZeni nebo zptistupnéni listin, audiovizualnich a digitalnich
zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

b) pofizovat si z pfedlozenych nebo zptistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy, opisy nebo
kopie,

c) porizovat si kopie predloZenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich zaznam{,

d) pofizovat se souhlasem dotcené osoby nebo osoby zUéastnéné na prosetfovani zvukovy nebo
obrazoveé zvukovy zdznam jejich ustniho projevu,

e) vstupovat do vSech prostor ve spole¢nosti SEN development, které mohou souviset s
oznamenim.

(2) Prislusna osoba je pfi prosetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo od osoby

v

zUcCastnéné na prosetfovani Ustni vysvétleni, jehoZ podani mohou odmitnout; o této skuteénosti je
prislusna osoba pouci. O pribéhu a obsahu vysvétleni sepise pfislusna osoba zaznam, nebo pofidi
zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam podepisuje prislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni

poskytla. Tim neni dotéena povinnost zachovavat dlvérnost podle tohoto vnitiniho predpisu.

(3) Prislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnancu spolecnosti SEN development
v pfimérené |hité zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otazkam
souvisejicim s oznamenim; tim neni dotéena povinnost zachovavat divérnost podle tohoto vnitiniho
predpisu.
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Cl. 10
Povinnosti prislusné osoby

(1) Pfislusna osoba vykonava svou ¢innost osobné.
(2) Prislusna osoba postupuje pfi vykonu své ¢innosti nestranné.

(3) Prislusnda osoba zachovava dlivérnost totoZznosti oznamovatele i osoby podle ¢l. 8 odst. 2 pism. a) az
h), jakoz i informaci, které by k odhaleni jejich totoZnosti mohly vést; to neplati, udéli-li k postupu,
ktery by mohl ohrozit zachovani dlivérnosti totoZnosti, oznamovatel nebo osoba podle ¢l. 8 odst. 2
pism. a) az h) pisemny souhlas. Tim neni dotcen ¢l. 5 odst. 8.

(4) Prislusna osoba muiZe nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoZznost dotéené osoby tehdy,
je-li to nezbytné k radnému prosetreni informaci uvedenych v ozndmeni nebo k navrzeni nebo
uloZeni preventivniho nebo napravného opatreni.

(5) Prislusnd osoba rovnéz zachovava davérnost informaci, jejichZ prozrazeni by mohlo zmafit
nebo ohrozit Ucel podavani oznameni, zejména fadné prosetieni informaci uvedenych v oznameni
a predejiti nebo ndpravu protipravniho stavu.

(6) Prislusna osoba predloZi MT SCE a SCE EC managerovi do 1. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku
pisemnou zpravu o své ¢innosti za uplynuly kalendarni rok. Nedojde-li takovym postupem k poruseni
dlvérnosti podle tohoto vnitfniho predpisu, ve zpravé uvede alespon

a) celkovy pocet oznameni,

b) pocet probihajicich prosetreni,

c) pocet ukoncenych prosetieni,

d) zjisSténé nedostatky, navriena preventivni nebo napravna opatreni a prijata preventivni nebo
napravna opatreni.

¢l. 11
Povinnosti dalSich osob

(1) Dotéena osoba a osoba zucastnéna na proSetiovani jsou povinny umoznit prislusné osobé vykon
jejich opravnéni, nestanovi-li tento predpis jinak.

(2) DGvérnost podle tohoto vnitfniho predpisu je povinna zachovavat kazda osoba, ktera k chranéné
informaci nebo osobnimu Udaji ziska ptistup.
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